
事務職員  パート

居宅介護⽀援事業所 事務員 パート
 ありがとう種⼦島本社

募集期限：2024年12⽉31⽇まで

パート / 居宅介護⽀援事業所 事務員
 ＊ 業務拡⼤に伴い新店舗をOPEN致しました！
   場所：サンシード 2F

時給：950円

その他⼿当
・通勤⼿当
・超過勤務⼿当
・休⽇出勤⼿当など

【仕事内容】
・PCデータ⼊⼒
・書類作成
・関係機関、事業所との連携、書類提出



➤ ICTを積極的に活⽤する事業所でお仕事しませんか？
 ＊ 場合によっては、在宅ワーク可能！
 ＊ PC活⽤に不安がある⽅でも、慣れるまで丁寧にサポート致します！
 ＊ 他事業所には無い、⾃由度の⾼い働き⽅です！

株式会社PROありがとうホームページはこちら
https://kaigo-arigato.com/

【事業所PR】
「利⽤者様ファースト」を徹底している居宅⽀援事業所です。
お客様の相談に応じ、介護⽀援計画(ケアプラン)を作成する仕事を担当します。
しっかり、先輩と⼀緒に仕事をすることで利⽤者様⼀⼈ひとりに対してのケアを学んでいただく
体制を整えています。

また、働きやすい環境づくりを常に考えていてスタッフの声をもとに改善などにも積極的です。
仕事⾯も待遇⾯もしっかりとサポート⽀援が整った居宅介護⽀援事業所で⼀緒に働きませんか！

【永く働ける環境】
➤ それぞれのライフスタイルに応じたベストな働き⽅ができる福利厚⽣、職場環境の整備など、
みなさんが安⼼できる職場の環境づくりに⼒を⼊れています。
➤ スタッフも毎⽇検温を実施し、お持ちのモバイルから簡単に登録！
 体調管理をしっかり⾏っております。

°˖✧お気軽にご応募お問合せをお待ちしております✧˖°
ここまでお読みいただきまして、ありがとうございます。
ご応募は、『応募ボタン』または『お電話』にて、お願いいたします。
★応募前にご質問が御座いましたら、下記の連絡先メールアドレスへお気軽にご連絡下さいま
せ！

受付時間…24時間受付中
※ご応募内容を確認後、折り返しご連絡をさしあげます。

【担当】
 株式会社PRO種⼦島本社
 ⼈事部⻑ 池 島 亮

【応募先電話番号】
 090-9402-2822
 ikeshima@kaigo-arigato.com

【会社名】株式会社PRO

【店舗名】ケアプラン ありがとう

【 注 ⽬ 】居宅介護⽀援事業所の事務員の急募です！

https://kaigo-arigato.com/


事業拡⼤により、居宅介護⽀援事業所の事務員を募集しております！
サンシード2Fの事務所で、楽しく快適にお仕事が出来ます！

現在、経験豊富な5名のケアマネで頑張っております！

経験がなくても⼤丈夫！⼤歓迎です！
私たちと⼀緒に、より良いケアプランを⽬指して頑張りましょう！

OPEN祝の観葉植物を頂きました！

ケアマネの経験が浅い⽅、⼤歓迎です！⼀緒に学びなが
ら、楽しく仕事をしましょう！

採⽤情報

定員 1 名



採⽤情報

勤務
時間

・ライフスタイルに合わせて出勤⽇、就労時間の調整可能

想定
給与

〇時給：950円

休
⽇・
休暇

〇⼟⽇祝定休
〇年末年始休暇 12⽉29⽇〜1⽉3⽇
〇有給休暇(法定通り付与)
〇その他法定休暇(育休・産休・介護休暇等)

歓迎
スキ
ル・
経験

〇経験不問
〇PC操作

求め
る⼈
物像

〇未経験の⽅も丁寧に指導します!
〇明るく前向きに取り組める⽅⼤歓迎

必要
資
格・
ライ
セン
ス

〇資格不問

待遇 〇 マイカー、原付、通勤可能(駐⾞場有)
〇 交通費全額⽀給
〇 昇給あり(能⼒による)
〇 賞与：無し(業績により⽀給あり)
〇 各種社会保険：就業状況により法定通り加⼊
〇 健康診断
〇 セミナーや研修の費⽤負担
〇 資格取得⽀援制度
〇 制服貸与
〇 退職⾦制度：無し

勤務
地

⿅児島県

⿅児島県⻄之表市⻄町36



採⽤情報

募集
拠点

ありがとう種⼦島本社
⿅児島県⻄之表市⻄町36

企業情報

法⼈名 株式会社PRO

法⼈所在地 〒891-3111
⿅児島県⻄之表市⻄町36

代表取締役 服部 真

従業員数 66名

事業所⼀覧 ・訪問介護事業（種⼦島・⿅児島・⻄宮）
・サービス付き⾼齢者住宅の管理・運営（種⼦島）
・居宅介護⽀援事業（種⼦島・⿅児島）
・障がい者福祉サービス（種⼦島・⿅児島・⻄宮）
・介護タクシー事業（種⼦島）
・住宅型有料⽼⼈ホーム（種⼦島）
・デイサービス（種⼦島）

応募する


